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壹、如何登入 Gmail 
一、步驟 1-1：於瀏覽器網址列輸入 http://gm.tut.edu.tw。 

（建議使用 Google Chrome 或 IE9 以上瀏覽） 

 
 
 

 
  

網址欄填入：http://gm.tut.edu.tw 

點選【由此登入】即

可進入登入頁面。 
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二、步驟 1-2：輸入帳號與密碼。 

（一）帳號：請輸入學號@gm.tut.edu.tw，其中帳號為學校給您的學

號（第一個字母小寫）。 

（二）密碼：預設值為身份證字號，其中第一個字母小寫。 

 

 

  

學號@gm.tut.edu.tw 

（字母小寫） 

密碼 
（預設為身分證字

號，字母為小寫） 
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三、步驟 1-3：點選【我接受，請轉到我的帳戶】，進入個人信箱首頁。 

 

 

 

  

點選【我接受，請轉到我的帳戶】，

進入個人信箱首頁。 
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貳、如何撰寫新郵件 
一、步驟 2-1：開始撰寫新郵件。 

 
 

二、步驟 2-2：撰寫郵件內容。 

 
  

點選【撰寫】，即可撰寫新郵件。 

輸入對方的Email位址。

輸入郵件主旨。 

輸入郵件內容。 

點選此可傳送附件。

點選【傳送】，即可寄出郵件。
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参、如何觀看郵件 
一、步驟 3-1：選擇欲觀看的郵件。 

 

 
 
 
 

二、步驟 3-2：觀看郵件內容。 

 
  

點選主旨即可觀看該郵件。 
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肆、如何回覆、回覆所有人或轉寄郵件 
一、步驟 4-1：選擇回覆的對象。 

 

 

二、步驟 4-2：輸入郵件的內容。 

 

  

選擇回覆的對象。 

輸入欲回覆的內容。

點選【傳送】，即可寄出郵件。 
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伍、如何變更密碼 
一、步驟 5-1：進入帳戶功能設定頁面。 

 
 
 

二、步驟 5-2：進入安全性選項。 

 
  

點選右上角 Email，即

可顯示功能表單。 

點選【帳戶】，進入帳

戶功能設定頁面。 

點選【安全性】。 
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三、步驟 5-3：進入密碼設定頁面。 

 
 
 

四、步驟 5-4：輸入新舊密碼即可完成密碼變更作業，其中建議密碼

長度至少八碼，且英文數字混合。 

 

  

輸入目前的密碼。 

輸入更改後的新密碼。

再次確認新密碼。 

點選【變更密碼】，完

成密碼變更作業。 
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陸、忘記密碼如何處理 

如果同學您忘記密碼，請攜帶學生證親自到圖資大樓 8 樓網

路與資訊中心 L801 辦公室填寫「密碼變更申請表」。 


